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Login Ke Sistem 
1.​ Buka browser pada device masing-masing 
2.​ Masuk ke link https://pintar.ugj.ac.id/ 

 
3.​ Klik masuk pada halaman utama 
4.​ Input username dan password pada halaman login 
5.​ Klik tombol masuk 
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Setelah berhasil masuk maka akan tampil beberapa menu dan informasi user login 
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Mengatur Course 
1.​ Pada bagian menu atas pilih “my course” atau akses laman 

https://pintar.ugj.ac.id/my/courses.php 
2.​ Pilih salah satu course yang ingin diperbarui  

  
 

3.​ Tekan tombol ‘Turn Editing On’ pada bagian kanan atas course 
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4.​ Pada bagian course content terdapat tombol edit setiap bagian  

 
5.​ Setiap bagian course content memiliki tombol ‘Add an activity or resource’, dapat 

digunakan untuk menambah aktivitas sesuai dengan jenis.  
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Pilih jenis materi, seperti: 
 

●​ Label: Untuk menambahkan teks atau gambar sebagai informasi tambahan. 
●​ File: Mengunggah dokumen (PDF, Word, PPT, dll.). 
●​ Page: Membuat halaman berisi teks dan media. 
●​ URL: Menautkan sumber daya eksternal. 
●​ Assignment: Tugas individu atau kelompok. 
●​ Quiz: Ujian dengan berbagai jenis soal. 
●​ Forum: Diskusi antar peserta. 
●​ Chat: Percakapan langsung dengan peserta. 
●​ Feedback: Survei atau evaluasi. 
●​ Attendance: Melakukan absensi setiap topik pembelajaran. 

 
6.​ Untuk menambahkan topik pembelajaran, klik tombol ‘Add Section’ 
7.​ Akan muncul section baru bernama New Section, klik tombol edit untuk mengatur judul 

topik pembelajaran 
8.​ Masukkan nama topik yang di inginkan 
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Penugasan Untuk Mahasiswa 
1.​ Untuk Menambahkan tugas baru, tekan “Add an activity or resources” 

 
2.​ Pilih “Assignment” pada add an activity or resource 
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3.​ Lengkapi data Assignment  
a.​ Isi data general assignment​ 

●​ Assignment name = Masukkan  nama tugas 
●​ Description = Masukkkan deskripsi tugas 
●​ Activity Instructions = Masukkan instruksi tugas  
●​ Additional file = unggah berkas pendukung untuk tugas 
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b.​ Atur deadline assignment 
●​ Allow submissions form = tanggal mulai pengumpulan tugas  
●​ Due date = batas akhir pengumpulan tugas  
●​ Cut off date = batas akhir pengumpulan (termasuk terlambat) 

 
 
 
 
 
 

c.​ Atur jenis assignment 
●​ Online text = Mahasiswa menginputkan teks pada LMS  
●​ File Submission = Mahasiswa mengumpulkan tugas berupa file sesuai dengan 

ketentuan 
●​ Max  number of uploaded files = jumlah maksimal file yang diunggah mahasiswa 
●​ Accepted file type = format file yang diperbolehkan 

 
d.​ Atur submisi assignment (tugas kelompok atau individu) 
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e.​ Atur penilaian assignment 
●​ Grade = sistem nilai dengan pilihan point atau scale 
●​ Jika type “point” maka tentukan maximum grade (maksimal point penilaian), jika 

scale maka tentukan jenis scalenya 
●​ Grading method = tentukan cara penilaian (simple direct grading, rubric, dan 

marking guide)  
●​ Grade to pass = tentukan kriteria ketuntasan minimal  
●​ Hide grader identity from students = tampilkan atau sembunyikan nilai dari 

mahasiswa 
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f.​ Simpan Assignment 
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Membuat Quiz Untuk Mahasiswa 
1.​ Untuk menambahkan quiz baru, tekan “Add an activity or resources” 

 
2.​ Pilih “Quiz” pada add an activity or resource 

 
3.​ Lengkapi data quiz 

a.​ Isi data general quiz 
●​ Name = isikan nama quiz  
●​ Description = isikan description quiz 
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b.​ Mengatur waktu quiz 

●​ Open the quiz = tanggal dan waktu quiz bisa diakses 
●​ Close the quiz = tanggal dan waktu quiz tutup 
●​ Time limit = batas waktu pengerjaan quiz 
●​ When time expires = tentukan kondisi ketika quiz sudah tutup. Contoh: Open 

attempts are submitted automatically (default), There is a grace period 
(mahasiswa diberi waktu tambahan untuk menyelesaikan), dan Attempts must be 
submitted before time expires (jawaban tidak disimpan jika waktu habis). 
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c.​ Mengatur penilaian quiz 
●​ Grade category = Pilih kategori dalam Gradebook jika diperlukan. 
●​ Grade to pass = batas bawah nilai untuk lulus quiz 
●​ Attempts allowed = Tentukan jumlah percobaan yang diperbolehkan. 
●​ Grading method =  Pilih metode penilaian (Highest grade, Average grade, First 

attempt, dan Last attempt) 

 
 

d.​ Mengatur password quiz (opsional) 
●​ Require password = inputkan password untuk mengerjakan quiz 
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e.​ Mengatur review hasil 
●​ During the attempt = tentukan apakah mahasiswa dapat melihat hasil saat 

mengerjakan. 
●​ Immediately after the attempt: Hasil ditampilkan langsung setelah submit. 
●​ Later while the quiz is still open: Hasil ditampilkan sebelum quiz ditutup. 
●​ After the quiz is closed: Hasil hanya ditampilkan setelah quiz berakhir. 

 

 
f.​ Mengatur tampilan hasil 

●​ Tentukan jumlah desimal pada nilai. 
●​ Pilih apakah foto mahasiswa ditampilkan saat quiz. 

 
g.​ Simpan quiz 
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Menambahkan Soal pada Quiz 
1.​ Tekan “Add question” 

 
2.​ Pilih “Add v” dan “+ a new question” 
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3.​ Pilih jenis soal dan tekan “Add” 
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4.​ Isikan nama question pada bagian question name 
5.​ Isikan pertanyaannya pada bagian question text 
6.​ Tentukan question status (Ready jika sudah di publis, draft jika hanya ingin disimpan 

tetapi tidak dipublish) 

 
7.​ Simpan question 

 
8.​ Tentukan apakan pertanyaan akan di acak atau tidak  
9.​ Tentukan point penilaian per question 
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